LINARES, Septiembre 26 de 2014.-

DECRETO EXENTO N° 3? QDB /

VISTOS:

Las necesidades del Servicio para dar
cumplimiento al Convenio suscrito el 26 de Septiembre de 2013 entre la llustre
Municipalidad de Linares y el Consejo para la Transparencia, respecto de la Ley N°
20.885 de Acceso a la Informacion Publica;

La implementacion del Modelo de Gestion en
Transparencia para acreditar al Municipio de Linares.

Lo establecido en la Ley N° 18.883, Estatuto
Administrativo de los funcionarios municipales y las atribuciones que me otorga la Ley
18.695, Organica Constitucional de Municipalidades y sus modificaciones;

DECRETO

APRUEBASE, con fecha 26/09/2014, el Reglamento Interno de Transparencia de la
Municipalidad de Linares, para la Aplicacion de la Ley 20.285, sobre Acceso a la
Informacion Publica, el cual forma parte del presente decreto .

Para informacién de todas las Unidades
Municipales y Departamentos de Educacion y Salud permanecera una copia del
presente Reglamento Interno en el Departamento de Informatica como Encargada de
Transparencia de la Municipalidad de Linares, asi como en el link
http://www.munilinares.cl/ley20285. Los Directores de Unidades Municipales, de

Educacion y Salud seran responsables de difundir el presente Reglamento a todo el
personal bajo su dependencia.
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Reglamento Interno de Transparencia Ley 20.285 llustre Municipalidad de Linares

TITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1°: Este reglamento se basa en la Ley N° 20.285 sobre “Acceso a la
Informacién Puablica” y tiene por finalidad regular el principio de transparencia de
la funcién publica, el derecho de acceso a la informacion de la Municipalidad de
Linares, los procedimientos internos para el ejercicio del derecho y para su
amparo, el establecimiento de canales de acceso a la informacion y de

procedimientos para la publicacién de la informacién y la definicion de roles.

Articulo 2°: Las disposiciones establecidas en este reglamento seran aplicables a
todos las Direcciones, Departamento y Unidades que conforman la estructura de
la Municipalidad de Linares, segun su reglamento Interno vigente. Cabe mencionar
gue son parte de esta estructura todos los funcionarios municipales de planta,

contrata y que sean contratados como honorarios.

Articulo 3°El Alcalde validara el presente reglamento mediante Decreto Exento y
una vez hecho esto comenzara su aplicacion y debera ser publicado en los

sistemas electrénicos o digitales que disponga la municipalidad.

Articulo 4°:Para los efectos del presente reglamento, se entiende por:

a) Actos administrativos: Aquéllos sefalados en el articulo 3° de la ley N°
19.880, que establece las Bases de los Procedimientos Administrativos que

rigen los actos de los érganos de la Administracién del Estado.

b) Datos sensibles: Los datos personales que se refieren a las caracteristicas
fisicas 0 morales de las personas o a hechos o circunstancias de su vida
privada o intimidad, tales como los habitos personales, el origen social, las
ideologias y opiniones politicas, las creencias o convicciones religiosas, los

estados de salud fisicos o psiquicos y la vida sexual.
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Reglamento Interno de Transparencia Ley 20.285 llustre Municipalidad de Linares

c)

d)

Derecho de Acceso a la Informacion o Transparencia Pasiva (DAI): Toda
persona tiene derecho a solicitar y recibir informacién que obre en poder de
cualquier 6rgano de la Administracion del Estado, en la forma y condiciones

gue establece la ley.

Documentos: Todo escrito, correspondencia, memorandum, plano, mapa,
dibujo, diagrama, documento grafico, fotografia, micro forma, grabacion
sonora, video, dispositivo susceptible de ser leido mediante la utilizacion de
sistemas mecanicos, electrénicos o computacionales y, en general, todo
soporte material que contenga informacién, cualquiera sea su forma fisica o

caracteristicas, asi como las copias de aquéllos.

Transparencia Activa (TA): La obligacion que tienen los 6rganos de la
Administracion del Estado, de mantener a disposicion permanente del
publico a través de sus sitios electrénicos y actualizados mensualmente, los

antecedentes que se definen en el articulo 7 de la Ley N° 20.285.

Articulo 5° Para la ejecucion de los procedimientos internos de Transparencia

Activa y Acceso a la Informacion se estableceran los siguientes roles:

a)

b)

Encargado de transparencia: tendrd como funciéon principal administrar y
coordinar todos los temas de Transparencia en el municipio, supervigilando
a encargados de transparencia activa y Solicitud de Acceso a la
Informacion. Informando periédicamente de su gestion al Alcalde en

formato papel o por correo electronico.

Encargado de Transparencia Activa: Administrar la labor de TA en el
municipio, velando por el cumplimiento todo el proceso en tiempos, formas
y calidad de la informacién a publicar, se haga de acuerdo al Reglamento

Interno de Transparencia.
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c)

d)

9)

h)

Generador de Informacién: Encargado de generar la informacién necesaria
para TA en la unidad respectiva (al menos un generador por unidad
municipal que genera informacién). Coordinar en su unidad que esta
informacién se entregue en los tiempos estipulados en el Reglamento

Interno de Transparencia.

Revisor de la Informaciéon: Revisar la informacion emanada de la Unidad
antes de ser despachada al Encargado de TA, procurando que esta sea la
gue corresponde y sea toda la necesaria a publicar. Entregar informacion
revisada a Encargado de TA.

Publicador de la Informacién: Encargado de recibir toda la informaciéon que
se generd en las unidades municipales de parte del Encargado de TA, y en

coordinacién con éste publica en la Web municipal.

Encargado de Transparencia Pasiva (SAl):Debe administrar todo el proceso
de Solicitudes de Informacién ingresadas al municipio, desde su ingreso
hasta la firma de la respuesta por parte de la autoridad y su posterior

despacho, de acuerdo a lo solicitado por el requirente.

Receptor y Revisor de Solicitudes de Informacion: Recibe la solicitud y
revisa si es 0 no admisible su ingreso bajo la Ley de Transparencia y

despacha a la unidad que debe preparar la respuesta.

Generador de Respuesta: Encargado de generar la respuesta en la unidad
requerida (al menos un generador por unidad municipal que exista).
Coordina en su unidad que esta respuesta se entregue en los tiempos

estipulados en el Reglamento Interno de Transparencia.

Revisor de Respuesta: Revisar la informacion requerida antes de ser
despachada al Encargado de SAl, procurando que esta sea la que
corresponde y que dé cuenta de lo solicitado en el requerimiento. Entrega
respuesta revisada a Encargado de SAI.
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